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PRESIDENCIA MUNICIPAL- ROMITA, GTO.

EL CIUDADANO DR. OSWALDO PONCE GRANADOS, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
ROMITA, GUANAJUATO, A LOS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ROMITA, GTO., EN
EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN EL ARTICULO 115
FRACCION 1I Y IV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; ARTICULO 117 FRACCION I, DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL
ESTADO DE GUANAJUATO; ARTICULO 234 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA
EL ESTADO DE GUANAJUATO; Y ARTICULO 55 DE LA LEY PARA EL EJERCICIO Y
CONTROL DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE
GUANAJUATO; SE APROBO EN ACTA NO. 61 (SESENTA Y UNO) DE SESION
ORDINARIA DE AYUNTAMIENTO, LLEVADA A CABO EN FECHA 23 DE NOVIEMBRE
DEL 2023, LOS SIGUIENTES:

“LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y
DISCIPLINA PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2023 DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ROMITA, GUANAJUATO”.

TITULO PRIMERO
PREVENCIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 19. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las
Dependencias de la administracion publica centralizada del municipio de
Romita, Guanajuato, las cuales, sin perjuicio de lo establecido en los mismos,
podran emitir adicionalmente a su interior, otros de la misma naturaleza, con
la finalidad de hacer mas eficiente el ejercicio de su presupuesto.

Las entidades paramunicipales del municipio de Romita, Guanajuato, en
coordinacién con la Tesoreria, emitirdn sus propios lineamientos, sin perjuicio
de lo establecido en el presente documento.

El Ayuntamiento en coordinacidn con la Tesoreria, efectuard las modificaciones
pertinentes a los presentes lineamientos cuando lo juzgue necesario y las dara
a conocer por los medios conducentes para su debida observancia.
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Articulo 22. Los objetivos de los presentes lineamientos son optimizar, limitar,
controlar y reducir al méximo el gasto corriente, con objeto de generar ahorros
y economias para aplicarlos en la inversién de desarrollo social y rural, el
impulso del empleo y la seguridad publica.

La interpretacion de los presentes lineamientos corresponde a la Tesoreria en
el ambito presupuestario y a la Contraloria en el ambito de sus atribuciones en
materia de control, seguimiento y evaluacién.

Articulo 32. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:
l.- Lineamientos: Los Lineamientos Generales en Materia de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal del afio 2024 de la
Administracién Publica Municipal de Romita, Guanajuato;

[I. Municipio: El Municipio de Romita, Guanajuato;

lll. Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento de Romita, Guanajuato 2021-2024;

IV. Tesoreria: la Tesoreria Municipal de Romita, Guanajuato;

V. Contraloria: la Contraloria Municipal de Romita, Guanajuato; y

VI. Dependencias: las Areas o Direcciones dependientes de la Administracién
Publica Municipal Centralizada de Romita, Guanajuato.

CAPITULO II
DE LA EFICIENCIA, EFICACIA Y ECONOMIA

Articulo 42.- Para el ejercicio del gasto publico municipal deberdn observarse
los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

Articulo 52. Las Dependencias seradn responsables de observar y fomentar las
medidas de racionalidad y austeridad sefialadas en los presentes lineamientos,
procurando racionalizar, ahorrar y aprovechar al maximo los recursos
materiales que estén bajo su manejo y resguardo. Del mismo modo, haran del
conocimiento de la Tesoreria o la Contraloria, en su caso, cuando algin servidor
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publico de su adscripcidn o de cualquier otra Dependencia, incurra en actos de
despilfarro, abuso o uso indebido de cualquier bien que esté a su cargo.

Articulo 62. Las Dependencias deberdn revisar permanentemente sus
estructuras organicas y las funciones que éstas desempefian, a efecto de
promover las acciones conducentes para compactar o fusionar las plazas que
se consideren necesarias, haciendo del conocimiento de ello a la Tesoreria.

CAPITULO Il
DEL EJERCICIO RACIONAL DEL GASTO

Articulo 79. Quedan prohibidos los gastos suntuarios. El ejercicio del gasto
publico se guiard por los indicadores de utilidad, beneficio, impacto social,
resultados, funcionalidad y congruencia.

Articulo 82 Todas las erogaciones que realicen las Dependencias de la
administraciéon publica municipal con cargo a sus presupuestos deberdn ser
congruentes e indispensables para el cumplimiento de aquellas
responsabilidades publicas que les confiere la ley, los reglamentos y demas
normatividad aplicable.

En todo caso, la autorizacion para la liberacién de pagos por parte de la
Tesoreria, previa solicitud de la Dependencia -ejecutora del gasto-, se
entenderd como una erogacion a reserva de comprobacidn. Serd cada
Dependencia la obligada a justificar y comprobar Ia aplicacién de los recursos
liberados.

Articulo 92. Las Dependencias no podran otorgar obsequios con cargo al
presupuesto de egresos, salvo en el caso de que el Presidente Municipal o el
Ayuntamiento los concedan con motivo de visitas oficiales en correspondencia
a las que se hubieren efectuado a este municipio, o bien, cuando tales
obsequios se justifiquen debido a actividades ceremoniales, culturales,
deportivas o de orden social.

CAPITULO IV
DE LA DISCIPLINA DEL GASTO
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Articulo 10¢2. Las Dependencias ejerceran el presupuesto y aplicaran el gasto
qgue les corresponda en congruencia con el Plan Municipal de Desarrollo, el
Programa de Gobierno 2021-2024, asi como en los Programas Operativos
Anuales que formulen, debiendo cumplir con los objetivos, metas e indicadores
de resultados que se establezcan en los mismos.

Articulo 119.- Para Ia justificacion de los gastos con cargo a sus presupuestos,
las Dependencias deberan reunir y conservar las evidencias que acrediten la
procedencia, existencia, beneficio, funcionalidad, uso y utilidad de dichos
gastos. En ese tenor, ningun gasto podra efectuarse sin que exista partida
expresa del presupuesto que lo autorice y que tenga saldo disponible para
cubrirlo y sin que pueda utilizarse para cubrir necesidades distintas a su
definicidén, a excepcioén de las resoluciones de naturaleza jurisdiccional que
determinen obligaciones a cargo del municipio.

Articulo 122, Para la comprobacién de los gastos con cargo a sus presupuestos,
las Dependencias deberan recabar y exhibir para su pago los comprobantes
fiscales correspondientes, expedidos en términos de la legislacién fiscal vigente,
ademads de adjuntar los demas documentos que justifiquen la procedencia de
dichas erogaciones.

Articulo 132 Las Dependencias no podrdan contraer obligaciones que
comprometan recursos de ejercicios fiscales subsecuentes, salvo las
excepciones aprobadas por el Ayuntamiento.

Articulo 14°, La Tesoreria podrd autorizar anticipos de gastos a reserva de
comprobar hasta por $2,000.00, para cubrir las erogaciones en que incurrird
algun servidor publico en el desempefio de sus funciones o en el cumplimiento
de alguna comision o evento. Dicha comprobacion no podra exceder de 10 dias
habiles posteriores a la entrega del anticipo. En caso de que el servidor publico
no haya presentado en el plazo sefialado los comprobantes que amparen y
justifiquen las erogaciones para las fue destinado el anticipo, la Tesoreria
procedera a descontar de su sueldo, hasta en un plazo de dos quincenas, el
importe pendiente de comprobar.

Para el otorgamiento de anticipos de gastos por comprobar superiores al monto
y plazos descritos anteriormente, se requerird autorizaciéon expresa del
Presidente Municipal.
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Articulo 159. La Tesoreria podra autorizar a las Dependencias el manejo de un
fondo fijo revolvente hasta por un monto de $1,000.00, destinado a gastos
menores que no rebasen mas de $100.00 por operacién. Dicho fondo podra ser
rembolsado hasta por dos ocasiones en un mismo mes.

TiITULO SEGUNDO
DE LAS MEDIDAS GENERALES DE AUSTERIDAD Y RACIONALIDAD

CAP{TULO |
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 162. No se autorizan ninguna clase de prestaciones o compensaciones
a los servidores publicos municipales, distintas a las estrictamente sefialadas en
la ley y en el Tabulador de Sueldos y Salarios 2024 autorizado por el
Ayuntamiento.

En caso de que algun servidor publico preste servicios especiales, adicionales o
extraordinarios, fuera de su horario de trabajo, podra otorgarsele con
posterioridad el pago de horas adicionales debidamente justificadas o una
compensacion equivalente en tiempo laboral, de acuerdo con el calendario de
trabajo de la Dependencia a la que se encuentre adscrito. Dicho pago o la
compensacion de tiempo laboral debera ser autorizada por la Tesoreria.

Articulo 172. No se contrataran personas por el régimen de honorarios
asimilables a salarios, a menos que exista justificacion fundada y motivada para
su contratacion. En todo caso, no excederadn del 5% de las plazas de base
contenidas en el Tabulador de Sueldos y Salarios 2024 autorizadas por el
Ayuntamiento para cada Dependencia. Asimismo, ninguna contratacién podra
exceder de tres meses.

Articulo 182. Sélo procedera la contratacién de trabajadores eventuales cuando
se justifique o en aquellos casos que deban suplirse servidores publicos de base
o de confianza que se encuentren con alguna incapacidad o gocen de aigun
permiso o licencia temporal, sin importar la causa que le dio origen. En todo
caso, dicha contratacion eventual no podré exceder de tres meses.



PAGINA 92 23 DE ENERO - 2024 PERIODICO OFICIAL

Articulo 199. Se establece por parte del Ayuntamiento una prestacién a favor
de los trabajadores de confianza al término de la relacién laboral, cuyo importe
serd el equivalente a tres meses de salario, mas la prima de antigliedad en los
términos de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado
y los Municipios.

Los trabajadores que reciban la prestaciéon a que se refiere el parrafo que
antecede, y se reincorporen al servicio publico en un plazo no mayor a tres
meses, deberdn reintegrar la parte proporcional de la prestacién recibida que
no corresponda a los doce dias de salario por cada uno de los afios de servicio
prestado, en un plazo de 15 dias habiles contados a partir de su incorporacién.
Si reintegran ademas la prestacién correspondiente a los doce dias por cada
afio de servicio prestado conservaran la antigiedad que hubieren generado
como producto de su relacion laboral.

CAPITULO Il
DE LOS MATERIALES Y SUMINISTROS

Articulo 202, Toda adquisicion o compra de utiles y equipos de oficina, de
produccién y reproduccién, de impresion, de ensefianza, de limpieza y de
informatica, asi como de herramientas y utensilios, que supere los $2,000.00
por unidad, deberd formar parte del inventario municipal, elabordndose el
resguardo correspondiente.

Articulo 212. Tratdndose de alimentos que se consuman en las instalaciones de
las Dependencias o fuera de ellas, pero dentro del territorio del municipio, por
parte de servidores publicos adscritos a dichas Dependencias y para el
cumplimiento de sus funciones publicas, se establece un tope maximo de
$300.00 de consumo por servidor publico. En el caso de consumos superiores
al tope establecido, se requerird la autorizacién expresa del Presidente
Municipal.

No se autoriza el pago de erogaciones por consumo de alimentos en bares,
centros nocturnos o casinos.
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Para fines de control, en el comprobante del gasto respectivo, deberan
identificarse claramente el nombre y la Dependencia a la que se encuentran
adscritos los servidores publicos por los que se paga el consumo de alimentos.

Esta disposicion no aplica a los productos alimenticios que se consuman de
forma general en las instalaciones de las Dependencias, tales como agua en
garrafén, agua embotellada, café, bebidas gaseosas, entre otras.

Articulo 229. Se establece como tope maximo de erogacidén por concepto de
gasolina, el equivalente a 30 litros mensuales de ese combustible, para cada
vehiculo de propiedad municipal y de aquellos que se encuentren en su
posesion, con independencia de los servidores publicos que los tengan bajo su
resguardo. Para el otorgamiento de cantidades superiores, se requerird
autorizacidon expresa del Presidente Municipal.

Tratandose de erogaciones de combustible para el uso de vehiculos que no
sean propiedad del municipio o que no estén bajo su posesidon, pero que se
requieran para el cumplimiento de funciones o representaciones publicas
municipales, ya sean regulares o extraordinarias, el tope maximo sera del
equivalente a 30 litros mensuales por vehiculo para el desempefio de
actividades regulares y de 10 litros para las extraordinarias. Para los miembros
del ayuntamiento sindico y regidores tratandose de erogaciones de
combustible para el uso de sus vehiculos serd de 40 litros por semana para cada
uno de ellos esto con la finalidad de que cumplan con sus funciones. Para el
otorgamiento de cantidades superiores, se reqguerira autorizacion expresa del
Ayuntamiento.

Para fines de control, los servidores que tengan bajo su resguardo los vehiculos
de propiedad municipal y de aquellos que se hallen en su posesién, deberan
llevar una bitdcora de consumo de combustible, donde se refleje de modo
secuencial, el kilometraje, las fechas de suministro de la gasolina, los usos del
vehiculo y el nombre de los usuarios de dichos vehiculos; asimismo, la
autorizaciéon y comprobantes de las erogaciones por concepto de gasolina
deberan contar con la firma y visto bueno del Secretario Particular del
Presidente Municipal.

CAPITULO 1l
DE LOS SERVICIOS GENERALES
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Articulo 239, Las erogaciones por concepto de telefonia celular quedaran
sujetas al plan de telefonia celular que contrate la Tesoreria para toda la
administracidon publica municipal en su conjunto, mismo que deber3 limitar al
maximo las modalidades o aplicaciones gque no le sean utiles a la funcion
publica. La asignacion de aparatos a las Dependencias y a sus servidores
publicos sera determinada por el Presidente Municipal.

Articulo 249. Las erogaciones por concepto de viaticos nacionales que deban
efectuarse para el cumplimiento de funciones publicas fuera del territorio del
municipio quedaran limitadas como sigue:

De A Monto maximo por

(Kms. de radio) (Kms. de radio) servidor publico
0.0 10.0 $1,000.00
10.1 30.0 $1,250.00
30.1 50.00 $1,350.00
50.1 En adelante $1,500.00

Para fines de control, la autorizacién y comprobantes de las erogaciones por
vidticos deberdn contar con la firma y visto bueno del Secretario Particular del
Presidente Municipal.

Para el otorgamiento de cantidades superiores, se reqguerira autorizacion
expresa del Presidente Municipal.

Las erogaciones por concepto de vidticos en el extranjero seran autorizadas
unicamente por el Presidente Municipal.

Articulo 259. Tratdndose de erogaciones por concepto de servicios
profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios relacionados, cuando los
mismos superen los $35,000.00 por unidad de servicio, debera celebrarse un
contrato con el proveedor seleccionado para la prestacion de tales servicios.
Dichos contratos deberdn contener al menos las clausulas de confidencialidad,
la de no conflicto de interés, la de no responsabilidad laboral para el caso de
empleo de personal y las penas convencionales por su incumplimiento.
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Articulo 262. Tratandose de erogaciones por servicio de alimentos que las
Dependencias registren como gastos de representacién, con motivo de alguna
gestion, encomienda o funcién publica oficial, se establece un tope maximo de
$400.00 de consumo por persona. En el caso de consumos superiores al tope
establecido, se requerira la autorizacion expresa del Presidente Municipal.

No se autoriza el pago de erogaciones por servicio de alimentos en bares,
centros nocturnos o casinos.

Para fines de control, en el comprobante del gasto respectivo, deberan
identificarse: la gestion, encomienda o funcién publica oficial que se atiende,
asi como el nombre de la Dependencia y el servidor publico responsable del
consumo de alimentos; asimismo, debera contar con la firma y visto bueno del
Secretario Particular del Presidente Municipal.

CAPITULO IV
DE LAS AYUDAS SOCIALES Y OTRAS TRANSFERENCIAS

Articulo 27°. Las erogaciones por concepto de ayudas sociales quedaran
limitadas a un monto maximo de $2,000.00 por particular, siempre y cuando se
cumpla con los requisitos de identidad del beneficiario y se anexen los
comprobantes de la gestién; a saber:

Oficio de peticidn;

Oficio de agradecimiento;

Copia de credencial de elector del solicitante y/o del beneficiario;
Recibo Oficial de la Tesoreria y/o comprobante fiscal que ampare la
cantidad recibida, firmada por el solicitante y autorizada por el
Presidente Municipal, el Sindico, el Regidor o el titular de la Dependencia
que gestiond la ayuda; y

5. Convenio de apoyo.

R_P P\

Para fines de control, la autorizacion y comprobantes de las ayudas sociales
deberan contar con la firma y visto bueno del Director de Gestién Comunitaria
y/0 secretario particular, a excepcion de los integrantes del ayuntamiento.
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Para el otorgamiento de ayudas superiores al monto sefialado, ademas de los
documentos descritos anteriormente, se requerird autorizacion expresa del
Presidente Municipal, a excepcion de los integrantes del ayuntamiento.

No se autoriza otorgar pagos anticipados de ayudas sociales. En caso de que
algun funcionario los otorgara por su cuenta, dichos pagos anticipados se le
reembolsaran una vez que haya reunido en su totalidad los comprobantes que
amparen la ayuda social de que se trate.

Los miembros del ayuntamiento recibirdn la cantidad de $10,000.00 cada mes
como gastos a comprobar para otorgar ayudas y apoyos sociales mismos que
deberan cumplir con la comprobacién estipulada por este articulo en un lapso
no mayor a 30 dias naturales, la cantidad estipulada en este parrafo debera
estar contenida dentro del presupuesto de egresos y debera ser entregada con
cheque al funcionario con previa solicitud, dicho apoyo tendra vigencia del 01
de enero al 30 de septiembre del 2024.

CAPfTULO V
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 282. Las erogaciones por concepto de adquisicion de bienes muebles e
inmuebles y la contratacién de los servicios relacionados con las mismas, se
sujetard a lo establecido por el Reglamento de Contrataciones Publicas del
Municipio de Romita, Guanajuato.

CAPITULO VI
DE LA OBRA PUBLICA

Articulo 299. Las erogaciones por concepto de pagos a estimaciones y finiquitos
en la contratacién de obra publica, se sujetara a las leyes de la materia y a los
programas de obra publica autorizados por el Ayuntamiento.

En todo caso, la autorizacion para la liberacién de esos pagos por parte de la
Tesoreria, previa solicitud de la Direccién de Obras Publicas -ejecutora del
gasto-, se entendera como una erogacion a reserva de comprobacién. Sera la
propia Direccién de Obras Publicas la obligada a justificar y comprobar la
aplicacion de los recursos liberados.
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TRANSITORIOS

Unico. Los presentes Lineamientos entran en vigor a partir del 12 de enero del
aflo 2024, salvo disposicion contraria emitida por el Ayuntamiento.

Lineamientos emitidos en la Presidencia Municipal de la ciudad de Romita,
Guanajuato. Diciembre del afio 2023. Tesorero Municipal. Rubrica.
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Dado en el Salén de Cabildos de la Presidencia Municipal de Romita, Guanajuato, a los
23 veintitrés dias del mes de noviembre del afio 2023 dos mil veinte tres.
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